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第1章 系统概述
随着校史的延伸，校友队伍越来越壮大，为广大校友提供优质的服务、保持校友与母校的良好关系和紧密联系，逐渐成为校友会的重点工作之一。为了进一步提高校友会服务校友的水平和效率，通过开发校友综合服务管理系统，建立和完善校友信息库，在校友信息库的基础上，实现对校友服务跟踪和校友反馈跟踪，使学校可以更准确地掌握校友的动态信息，通过深入地对校友群体进行各维度的细分，提高校友服务的水平和工作的有效性。
校友综合服务管理系统，以下简称系统，通过梳理校友会典型工作流程，深入分析校友工作特点，提供了从校友会组织机构管理，到校友信息采集、整理和使用的一整套方法，校友信息数据实现了校友综合服务管理系统和校友社区的无缝对接，使校友工作更加有效。

· 针对校友数据来源广泛，时间跨度大，校友信息涉及面广并且格式十分不规范的特点，提供了多个数据整理规范工具；

· 通过校友总会、院系校友会、年级理事会、班级社区以及地方校友会、行业俱乐部等多种维度，实现校友会组织管理，从组织上实现了校友会的多层次管理；

· 通过跟踪加强母校和校友之间，校友之间的交流、沟通与互动，与校友一起为母校、为校友的发展寻找和创造新的机遇与空间；

· 提供校友认证智能审核、校友综合查询、校友服务、校友关系分析和邮件批量发送等多种工具辅助实现校友会各项工作。

· 和校友社区无缝链接，实现校友注册、校友审核、校友社区和校友信息等核心数据共享。

第2章 快速入门
2.1用户登录
登录界面如下图：
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2.2系统菜单
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1. 菜单操作：鼠标指到要到进入的功能模块，下方会出现此功能模块内包含的相应二级菜单，鼠标左键点击二级菜单，弹出相应的模块。
2.退出操作：点击右上角的“退出”按钮，退回到登陆界面。
3.修改个人信息操作：点击右上角的“修改个人信息”，弹出修改信息的对话框，输入要修改的信息，点击“确定”修改成功，点击“取消”关闭对话框。如图：
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2.3典型页面
2.3.1 表格的操作页面
（在列表中点击字段上的[image: image4.png]


图标可以进行升序和降序排列。）
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1.查询操作：输入查询条件，点击“查询”按钮，查询符合条件的信息。
2.重置操作：点击“重置”按钮，查询条件全部清空。
3.新增操作：点击“新增”按钮，输入新增信息的内容，点击“保存”信息新增成功；点击“重置”按钮，新增条件全部清空。
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1.编辑操作：点击“编辑”按钮，修改相应信息的内容，点击“保存”信息编辑成功；点击“重置”按钮，编辑条件全部清空。
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2.删除操作：点击“删除”按钮，删除相应的信息， 

2.3.2 树图的操作页面
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1.编辑操作：右键点击所要编辑的菜单，出现“编辑”按钮，点击“编辑”按钮，修改相应信息的内容，点击“保存”按钮，信息编辑成功；点击“取消”按钮，关闭对话框。
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添加子级操作：右键点击所要添加的菜单，出现“添加”按钮，点击“添加”按钮，添加新的菜单，点击“保存”按钮，信息添加成功；点击“取消”按钮，关闭对话框。
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删除操作：点击“删除”按钮，删除相应的信息
拖拽操作： 更改菜单的显示位置，按住鼠标左键不要放开，将想要改变位置的菜单拖拽的新的位置上，放开左键，菜单拖拽到新的位置。
第3章 主要功能
3.1 系统主要功能
	
	子系统名称
	功能名称
	功能描述

	1
	校友注册审核
	校友注册审核
	依据"校友名册"审核校友注册信息,审核通过后校友即成为注册校友,获得注册校友的权限。

	
	
	校友信息关联
	审核过程中将显示“待审核校友“是否在毕业生名册中，以及”熟悉的同学“是否在毕业生名册中，审核通过的校友将按特定规则和”档案信息“中的校友匹配，如果成功匹配则建立关联关系，否则新建校友信息。

	
	
	校友信息变更审核
	对已注册校友的信息变化情况进行审核。
“注册校友”信息和“档案校友”信息的对比分析。

	2
	校友信息管理内容
	校友基本信息管理
	校友基本信息包括基本信息、联系方式、通讯地址、社会兼职、工作经历、学习经历和熟悉的老师同学七大部分。

	
	
	校友自管信息管理
	校友自管信息是校友注册填写的信息，可以独立存在。

	
	
	校友内部信息管理
	校友内部信息实现校友多维度分类，便于查询和管理。

	
	
	校友交往信息管理
	跟踪校友和学校的交往历史情况，包括邮寄、邮件、电话、来访、活动和捐赠等多种交往方式。

	
	
	校友关系管理
	校友和校友之间的关系查询，校友关系分析图

	
	
	操作日志管理
	记录每次更改的校友信息字段的更改前值和更改后值

	3
	校友信息管理
	校友信息管理
	基于常规字段的校友信息查询。

	
	
	校友综合查询
	自定义校友字段查询，查询条件自由组合

	
	
	校友信息导出
	依据查询条件的校友可以导出为xls文件，校友信息字段可以选择。

	4
	校友新增
	单个校友信息新增
	单个校友信息可以从“校友注册”和后台直接添加的方式新增。

	
	
	批量校友新增
	系统提供完善的校友信息模板，供批量导入。系统依据ID和姓名唯一确定校友，能自动识别字段并分别插入相关表中。

	
	
	导入日志
	系统提供每次导入结果查询功能，可以查询到导入失败的字段。

	
	
	后台数据交换
	系统提供数据交换接口，系统依据ID和姓名唯一确定校友，能自动识别字段并分别插入相关表中。

	5
	校友会机构
	机构管理
	实现校友会组织机构管理，包括校友总会、院系校友会、年级理事会、班级社区、地方校友会、行业俱乐部五种不同类型的校友机构。

	
	
	机构名单导出
	按模版导出校友会机构名单。

	
	
	机构成员导出
	按模版导出校友会机构成员信息。

	
	
	社区成员导出
	按模版导出校友会机构在社区成员信息。

	
	
	社区成员管理
	实现校友社区成员的账号管理。

	6
	校友捐赠管理
	基金类型管理
	实现基金类型类型的管理。

	
	
	基金项目管理
	实现基金项目的管理，基金类型相当于大类，基金项目相当于小类。

	
	
	捐赠信息管理
	实现捐赠明细管理，自动和相关校友关联。

	
	
	捐赠支出管理
	实现捐赠支出管理。

	7
	校友交往信息
	电话联系管理
	校友电话联系管理。

	
	
	来访管理
	校友来访管理，自动和相关校友关联。

	
	
	活动管理
	校友活动管理，自动和相关校友关联。

	8
	校友统计分析
	按从事行业
	按从事行业查询校友统计信息。

	
	
	按工作状态
	按工作状态查询校友统计信息。

	
	
	按校友属性
	按校友属性查询校友统计信息。

	
	
	按密切度
	按密切度查询校友统计信息。

	
	
	按地区
	按地区查询校友统计信息。

	9
	校友关系分析
	校友交往关系分析
	按校友交往类型进行关系分析
	

	
	
	校友关系分析
	按校友学习经历进行关系分析
	　

	
	
	
	实现校友和校友之间的关系分析
	　

	10
	校友服务
	校友综合服务管理
	提供校友综合服务管理，校友综合服务管理内容可以配置。

	
	
	校友查询服务管理
	提供校友查询服务。

	11
	毕业生名册
	按树形方式管理
	按树形方式管理毕业生名册。

	
	
	按表格方式管理
	按表格方式管理毕业生名册。

	
	
	毕业生名册批量导入
	按模板批量导入毕业生名册。

	12
	邮件发送
	邮件模版管理
	实现邮件模版管理，邮件模版支持HTML格式。
	　

	
	
	邮件名单管理
	实现邮件组和成员管理，成员选择支持批量和单选。

	
	
	邮件发送管理
	基于”邮件模版“和”邮件名单“实现邮件批量发送，发送的邮件和校友关联。

	13
	权限管理
	菜单权限管理
	按用户（组）配置可见菜单。

	
	
	校友信息权限管理
	按用户（组）配置可见校友信息字段和可见校友。

	
	
	用户（组）管理
	配置用户及用户组。

	14
	配置管理
	属性管理
	实现系统数据字典，包括系统主要的下拉框的内容，数据字典的次序决定下拉框显示次序。

	
	
	用户管理
	实现系统用户的管理，包括用户可访问校友密级和范围。

	
	
	权限管理
	显示用户的权限管理，包括可访问系统菜单，校友字段和用户。

	
	
	日志管理
	实现登录、保存、删除等系统操作日志管理。

	
	
	发送激活邮件
	用来发送后台批量导入校友的校友社区账号的激活邮件。


第4章 详细功能
4.1 系统配置
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4.1.1 属性管理
4.1.1.1 普通属性
定义了系统中大部分的数据字典，一般系统中下拉框的内容都能在这里找到定义，数据字典的次序决定下拉框显示次序。
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4.1.1.2 捐赠属性，包括“校友捐赠”内容的添加，修改在此模块中进行
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4.1.2 配置管理
4.1.2.1 权限管理实现用户可见校友字段和页面的管理，供管理员使用。其中对于“校友基本信息”内的字段，可以进行前后位置设置，选择要设置的字段，点击鼠标左键，拖动该字段，将字段拖拽到要放置的位置上，松开左键，即设置成功。
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4.1.2.2 菜单管理，实现用户可见的系统主要菜单的管理，供管理员使用。
[image: image15.jpg]W FHEE - REEE

BRER Eﬁ:

SIRPER [menu]
= CJRRMER [10000]
@ CIRRAWHA [10005]
= (IR [10006]
= CIRRTE [10001]
= RS [10002]
@ %M [10007]
@ OB [10003]
© ) RHECE [10004]





4.1.3 用户管理
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实现对系统用户的管理和配置。
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其中“密级”定义了该用户可访问校友的密级，只有该用户可访问校友的密级大于等于某校友时，才能看到某校友，系统默认校友的密级=3级，需要保密的校友可以设置为4或者5，这样只有访问权限=4或5的用户才能看见该校友了；

“校友总会”、“院系校友会”和“行业校友会”控制该用户可管理校友的范围，其中，“校友总会”可以管理所有的校友，“院系校友会”和“行业校友会”只能管理选中的校友会的校友。

4.1.4 邮件固定模板
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点击“选择”，选择邮件的固定的模板，对固定模板进行编辑；
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4.1.5 生日祝福模板
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1. 查询：输入模板名称，点击查询，查询模板；

2. 新增：输入新增模板信息，点击“保存”，新增一个模板，点击“取消”，取消操作；
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3. 编辑：编辑选择模板；

4. 删除：删除此模板；

4.1.6 权限管理
4.1.5.1 菜单分配
   根据用户所属的不同角色，选择不同的访问菜单权限。
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4.1.5.2 权限分配
管理该角色可以访问校友信息字段和校友信息页面。用户可以自主选择显示“校友信息管理”内的字段，勾选的字段可以显示在“校友信息管理”页面上；没有选择的字段，则不会显示在该页面上。
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4.1.5.3 人员分配
分配该角色下的用户
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4.1.7 发送激活邮件

用来发送后台批量导入校友的校友社区账号的激活邮件。即可以全部发送，也可以单独发送。
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用户接收到激活邮件，点击激活链接，就能访问校友社区了。

4.2校友会机构
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4.2.1 机构管理
校友会机构包括校友总会、院系校友会、地方校友会和行业俱乐部，其中院系校友会又由年级理事会和班级社区构成，校友总会实现对所有校友机构的管理。

校友会机构管理是系统的基础，系统依赖校友会组织机构实现校友总会对校友成员的管理，一般校友总会能管理全体校友，具体的校友组织机构只能管理自己的成员。校友会机构同时在校友社区中一一对应。
4.2.1.1 基本信息
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4.2.1.2 组织机构
包括了组织机构名单的导入，社区成员的导出，机构成员的导出，机构名单的查询，添加新的名单。其中“社区成员导出”实现了校友社区中信息的导出， “机构成员”的导出实现了校友会内部信息系统管理的校友“档案信息”。
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组织机构一般指的是有校友会组织职务的校友，如会长、理事等。
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4.2.1.3 成员管理
组织机构中的成员一般指的是没有校友会组织职务的校友，有职务的校友会显示在“组织机构”页面中。
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4.2.1.4 社区管理员
“社区管理员”实现了校友社区的管理，包括社区管理员的新增和删除。社区管理员在社区中实现对该社区成员的管理，详细见“校友社区”使用手册。
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4.2.1.5校友组织机构导入

下载导入模版，按模板格式添加导入信息，点击“导入”将名册导入系统内，点击“取消”停止导入。
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图中：黄色区域为必填项，根据“类型”的不同，必填项的内容也有变化，如“类型”=“院系校友会”，则“院系”是必填项；“类型”=“年级理事会”，则“院系”和“年级”是必填项；  
红字为选择项，必须和数据字典匹配，不可以为空。
注意：“校友会组织机构”中的“院系校友会”的名称，该名称是系统涉及范围最广，也是最核心的数据。
“校友会组织机构”的“院系校友会名称”用来识别用户的所属院系校友会，和“校友信息”中校友的“所属学院”，“毕业生名册”中“现属学院”，“校友会组织机构成员”中的“所属校友会机构”必须完全匹配，系统以此为依据，实现各种权限的控制，因此该名称是系统涉及范围最广，也是最核心的数据。
4.2.2 机构名单导出
“机构名单导出”实现导出机构名单的功能。机构名单的格式和模板完全一致
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4.2.3 机构成员导出
鼠标单机右键，弹出“社区成员导出”，导出机构成员名单。
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4.2.4 社区成员管理
“社区成员管理”实现了校友社区成员的账号的管理。
[image: image36.jpg]E2
#EL

e
{EET
L)
NER
A
2%
HEW
EEE

B
B

[ RN Y B U I I

"

s
yuzhhui19881202@126.com
Zengjun19881202@yeah.net

409451820@qg.com
renpejiang@163.com
zhaopeng0935@126.com
12042131@qq.com
smplephy@163.com
1505547 @maiimnu.edu.cn
962769811@qq.com

imnx-q@163.com

=]

FiL
18719050207
15899788206
18248111363
13047756929
18747980940
18247150574
12233445566
15049478853
15147129146
13770672006

E3

4
i

18719050207
15899788206
13654716885
04777222054
18747980940
18247150574
02122332233
15040478853
15447129146
13770672006

23
yuzhihi19881202@126.com
2engjun19881202@yeah.net

409451820@qq.com
renpejiang@163.com
zhaopeng0935@126.com
12042131@qq.com
smplephy@163.com
1505547 @maiimnu.edu.cn
962769811@qq.com

imnx-q@163.com

B k) " (#1171 [(#6HW] F—7 #T SHER 10 25 50 FH555EF





账号的详细页面
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4.2.5 社区公告
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1. 查询：输入查询条件，点击“查询”，显示查询结果；

2. 添加：添加一个新的公告；

3. 取消显示：取消此公告在前台的显示；

4. 置顶：此公告置顶显示；

5. 编辑：编辑此公告；

6. 删除：删除此条公告；
4.2.6 社区最新动态
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1. 查询：输入查询条件，点击“查询”，显示查询结果；

2. 添加：添加一个新的动态；

3. 取消显示：取消此动态在前台的显示；

4. 置顶：此动态置顶显示；

5. 编辑：编辑此动态；

6. 删除：删除此条动态；
4.3 校友名册
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4.3.1 校友名册管理
4.3.1.1 树形方式
选择年份，按树形方式添加，编辑，删除校友名册。
系统按“年度”构建学校的学院、系别、专业和班级的树状结构，如下图所示
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4.3.1.2 表格方式
按表格方式查询，添加，编辑，删除校友名册。
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4.3.1.2 毕业生名册详细
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注意黄色部分，此处和“院系校友会”关联了，将来基于“毕业生名册“的校友注册审核，可以直接将该校友划归到该校友会。
4.3.2 校友名册导入
下载导入模版，按模板格式添加导入信息，点击“导入”将名册导入系统内，点击“取消”停止导入。
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图中：黄色区域为必填项， 如果模板中的“现属学院”和“校友会组织机构”的“院系校友会名称”完全匹配，则实现毕业生名册“现属学院”的添加。毕业生名册“现属学院”将影响“校友注册审核”后校友所属的“院系校友会”
红字为选择项，必须和数据字典匹配，可以为空。
模板导入说明：系统依据“年份”、“学院”、“系”、“专业”和“班级”构建如上图所示的树状结构，因此，“年份”、“学院”、“系”、“专业”和“班级”均为必填项，如果收集不全，可以虚拟创建一个贴合的名称。
毕业生名册详细的导入说明另有文档介绍。
4.4 校友信息
[image: image47.png]BREE  gRatus  BRER  Bisd BRERS  BREH





校友信息是系统最核心的模块，也是校友综合服务管理系统最重要的模块，实现了校友信息的批量导入、新增、编辑和删除功能，同时提供了校友综合查询，校友信息批量导出和校友统计分析等众多功能。
4.4.1 校友信息管理
对校友信息进行查询，添加，编辑，删除。
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选择“添加”或“编辑”时将弹出校友的详细信息。
校友信息包括“档案信息”、“自管信息”、“内部信息”、“交往信息”、“人物关系图”和“操作日志”等页面，这些页面受权限控制，可以控制特定用户只能访问特定的页面。
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4.4.1.1 档案信息
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校友档案信息是被校友会内部管理的信息。
4.4.1.1.1 校友信息打印
[image: image51.png]xsan




打印操作：点击“打印”，跳转到基本信息打印页，如下图：
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 打印操作：实现校友信息的打印功能
关闭操作：返回“档案信息”页面。
4.4.1.2 自管信息
自管信息校友自己管理的信息，主要体现在校友社区中。校友档案信息和校友自管信息可以不一致，校友一旦在校友社区中修改了“自管信息”，就会被系统捕获，生成“再次审核”事件，提供校友会工作人员进行审核。
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4.4.1.3 内部信息
内部信息是档案信息的补充，用来存放更加敏感的数据信息，包括校友分类属性，校友密级， 

校友密级决定了那些权限的用户才能访问该校友，只有大于等于该校友访问密级的用户才能访问到该校友。

校友所属的二级校友会，包括院系校友会、地方校友会和行业俱乐部等，只有是该二级校友会的成员，二级校友会管理员才能管理该校友。
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4.4.1.4 交往信息
交往管理显示校友的捐赠信息、电话联系信息、来访信息和通过系统发送邮件的信息。
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4.4.1.5 人物关系图
系统依据校友交往信息和学习经历信息，能自动构建校友的人物关系图。支持放大、缩小和向下钻取等功能。
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4.4.1.6 操作日志
显示对“档案信息”进行修改的所有信息，包括修改前信息和修改后的信息，修改时间和修改人。可以针对内容、操作人和操作时间进行查询。
[image: image57.png]#BuHE

BEME HBIEA

B [shzEas]
BEEARR

AL AR L R A SRR B R ]
?ji&mlﬁi [t E LR AN HEBo LI FYE v E AL m ]
=

28 SR 20120920 05:
ENEE
BEEARE
FIEHIAEIRRAI07]
FIEdELE
SR
fel e
FARIBZIBBALH AL
R RHEER 20120020 08:30:22]
ENEE
BEEARE
I lERonE]
REHEIEAAL ]

*8 FSIBR [2012-09-20 0

08]

AgfEadial




4.4.2 校友综合查询
系统提供了功能强大的校友信息综合查询功能。系统提供可视化的查询界面，允许用户构建跨表的SQL查询语句，满足用户从多个维度查询校友信息的需求。
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1. 增加操作：新增一条查询条件。
第I项：包括提高查询条件优先级与保持查询条件完整性的括号左半部分 “（”，以及忽略优先级与信息完整性的空格“ ”；

第II项：查询条件名称的单选下拉框，包括“校友属性”、“校友类型”、“姓名”、“性别”、“工作单位”等多项选项；
第III项：比较运算符，包括“等于”、“不等于”、“LIKE”、“大于”、“小于”、“大于等于”、“小于等于”等符号，其中“LIKE”相当于“类似”，在模糊查询时使用；
第IV项：是第II项的二级子菜单，如第II项为“校友属性”，则该项包括：“行政类”、“学术类”、“高校行政类”、“中学类”等多项选项；
第V项：是第IV项的二级子菜单，如第IV项为“行政类”，则该项包括：“省部级领导”、“市厅级领导”、“乡科级领导”等多项选项；
第VI项：第I项的右半部分 “）”，以及忽略优先级与信息完整性的空格“ ”；
第VII项：查询条件的前后关系，包括“AND”、“OR”，“AND”之后一条查询属于必须匹配条件，“OR”为不一定匹配条件；
第VIII项：查询条件列表，列出查询条件的具体语句。
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4.4.3 校友信息导出
利用校友综合查询功能，系统支持全方位的校友信息导出功能。用户可以选择要导出的校友并且可以选择导出校友信息字段。
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4.4.4 校友信息导入
4.4.4.1 校友导入
下载导入模版，按模板格式添加导入信息，点击“导入”将名册导入系统内，点击“取消”停止导入。
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图中：黄色区域为必填项， 如果模板中的“所属学院”和“校友会组织机构”的“院系校友会名称”完全匹配，则该校友“所属学院”添加。校友即可以被该校友所属学院校友会管理。
红字为选择项，必须和数据字典匹配，可以为空，其中“校友属性”、“校友类型”和“校友类别”最好有值，方便今后的管理。
模板导入说明：“校友信息导入模板”只实现校友档案信息的更新和新增，其中如果智能匹配成功，则更新该校友的信息，否则新增该校友信息。
4.4.4.2 导入日志
当导入出错时，出错信息将被写入导入日志，包括导入批次，成功条目、失败条目和导入的时间。如下图所示：
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1． 批次操作：该次导入文件编号，点击后能看到具体导入信息列表，如下图：
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2． 成功条目：导入数据成功数目；
3． 失败条目：导入数据失败数目；
4．[image: image68.png]


：表示删除该条日志。
4.4.5 校友统计分析
用柱状图或饼图对校友从事的事业，关注的行业等方面进行分析。
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统计分析的维度
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4.4.6 自管信息管理
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1. 查询：输入查询条件，查询校友信息；

2. 重置：点击“重置”，删除查询信息；

3. 查看：点击“查看”，查看校友信息；

4. 删除：删除校友； 
4.5 校友服务
校友服务提供了审核校友信息、综合服务办理、查询申请办理和邮箱申请办理等功能。
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4.5.1 审核校友信息
校友注册后，系统会生成“校友审核”事件，校友会工作人员可以查看，删除，审核校友信息。系统提供智能审核功能，充分利用毕业生名册中的信息和现有校友档案信息，实现校友注册审核智能化、系统化。
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4.5.1.1 审核
待审核的校友与毕业生名册进行匹配比较，提示管理员是否审核通过校友注册申请。
[image: image74.jpg]FERRER 5]

HEERR TR APE 2005 BR: HEUNEE5EF RBAP: AUE

BRI S
wz AF BX s ms AT BX ¥

$ $
2, HENSEAIAZRAENNES HENNSSE GY o AENSEELENRAMENNES HHNNsE
= R * [ R *

iR





如果出现重名现象，系统提示管理员进行人工选择，系统依据选择和毕业生名册中的信息，按照系统设定的规则进行校友信息关联或者新增操作。经过人工审核的校友的自管信息和校友会的档案信息将实现关联，从而打通了校友社区和校友综合服务管理系统的数据。

4.5.1.2再次审核

校友修改了自我管理信息，系统能自动捕获该动作，并生成“再次审核”事件，系统可以对比校友自管信息和校友档案信息的区别，提示管理员是否同步信息或者不同步信息。
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4.5.2 综合服务管理
管理员可以在后台配置校友会可提供的校友综合服务。
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注册校友可以在校友社区中依据“综合服务列表”，选择希望校友会提供的服务并提交；校友会可以查看，回复校友综合服务申请，从而实现校友和校友会线上交流。
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4.5.3 社区申请办理
校友可以提交申请社区的校友信息，校友会在征得该校友同意后，可以为校友提供他想查询的校友的信息
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4.5.4 邮箱申请办理
校友可以线上提交校友邮箱申请，校友会可以帮助办理。
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4.6校友捐赠
校友捐赠实现基金类型管理、基金项目管理和捐赠信息管理等功能。
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4.6.1 基金类型管理
实现对基金类型进行新增，编辑，查询，删除，导出和打印操作。
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基金类型详细
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4.6.2 基金项目管理
实现基金的，编辑，查询，删除，导出和打印操作。
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基金项目详细
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4.6.3捐赠信息管理
实现捐赠的信息进行添加，编辑，查询，删除，导出和打印操作。捐赠信息会自动和校友交往信息关联。
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捐赠详细
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4.7 校友交往
校友交往管理包括电话联系管理、来访管理和活动管理等功能。
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4.7.1 电话联系管理
实现校友会和校友间重要电话管理功能。电话联系信息会自动和校友交往信息关联。
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电话联系详细
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4.7.2 来访管理
实现来访、出访校友的信息的管理。来访信息会自动和校友交往信息关联。
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来访详细
[image: image91.png]=)

RIFE 2012-09-10 ®IFHI] BES
#PA BE B BERA
AT E #EA B
*inzl [ERER

zEE

Bt





4.7.3 活动管理
实现校友活动管理功能。活动信息会自动和校友交往信息关联。
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活动详细
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4.8.1 邮件模板管理
实现对邮件模板的管理。
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模板详细
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4.8.2 邮件名单管理
实现邮件组和邮件组成员的管理。
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邮件组编辑
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编辑组员
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查询：输入查询条件，查询组员信息。
添加组员：输入查询条件，选择邮件组成员，进行添加。
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4.8.3 邮件发送历史
实现邮件发送历史的查询，也可以删除邮件发送记录。
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发送历史详细
[image: image101.png]WA 2012.00-20
HIHEER mivigpern

WA BE
BFHE  xuejun@bungee.com
BE# 1097
TikER  HEARER

YVERER  HHYREAYE
EbEFERIHER

[E=m]




4.8.4 邮件发送管理
选择要发送的“邮件模板”和“邮件组”，发送邮件。邮件信息会自动和校友交往信息关联。
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