关于xxx立项的请示 

财经工作委员会：
根据……【可以是：具体制度（文件）名、或学校（上级）具体规划名称等】要求，结合我校实际情况，现需进行“***”建设【或“设备更新”】。经市场询价及专家论证，现申请项目立项金额**万元。项目有关情况如下：
1、 项目概况
（1） 现状
【本部分内容要写清楚家底情况，数据底数清，同时通过数据展示来体现日常管理的精细化或论证的精准度，避免让人产生拍脑袋、不顾成本和效益提需求的感觉。可以是介绍学校目前已有项目情况、设备破旧程度等。】
（2） 存在的问题
【本部分内容要体现项目实施的必要性和急迫性。如：研究生楼（北三）及第三教学楼（北五）的多媒体教学设备于2012年建成并投入使用，建设时间久远，设备老化严重，存在诸如投影模糊、中控失灵、音响声音模糊不清、麦克风损坏等问题。学生和教师代表在师生座谈会、校督导组听课、教代会等不同场合曾多次反映这些设备老化严重并呼吁学校更新改造。】
（3） 项目功能定位/实施计划
【本部分内容要表达打算“干什么”。如功能定位、拟更新或新建占现有场所（如课室等）或设备情况。与下一部分“项目内容”的区别：本部分侧重于宏观总体上的介绍】
2、 项目内容
【本部分内容要表达打算“怎么干”，要体现项目实施经济性，让人了解项目实施是“物美价廉”的。按功能区或其他类别等，分项简要概况采购内容和金额。】
特此请示。
附件：1.项目预算支出申报表
2. 校长办公会议纪要/场地功能佐证材料等
3. .....
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