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概述

宿舍管理实现学生宿舍的日常业务管理。

操作用户

系统管理员（宿舍资源管理、学生住宿管理、宿舍日常管理、校外人员住宿管理里、查询统计）

院系负责人（本院系学生宿舍分配管理、宿舍信息查询）

楼栋管理员（宿舍日常管理、楼栋管理）

学生（查看个人宿舍信息、学生服务）
一、宿舍管理设置（系统管理员角色）

· 功能描述
学校管理人员维护宿舍区、宿舍楼、宿舍、房间类型、宿舍调动原因、宿舍违纪类别、人员类别等宿舍管理字典数据。
1、宿舍资源管理
 1.2宿舍区设置
· 菜单位置：宿舍管理里设置(宿舍资源管理(宿舍区信息
· 操作步骤：如下图
（1）首先点击“宿舍区信息”；
（2）再点击“新增”；
（3）输入宿舍区信息，点击“保存”按钮。
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 1.3宿舍楼信息维护

· 菜单位置：宿舍管理里设置(宿舍资源管理(宿舍楼信息

· 操作步骤：如下图

（1）首先点击“宿舍楼信息”；
（2）再点击“新增”；
（3）输入宿舍楼信息，点击“保存”按钮。
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 1.4宿舍信息维护
· 菜单位置：宿舍管理里设置(宿舍资源管理(宿舍信息

· 操作步骤：如下图

（1）首先点击“宿舍信息”；
（2）再点击“新增”；
（3）输入宿舍信息，点击“保存”按钮，还可以通过模板导入。
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注意事项：宿舍管理—宿舍资源管理—宿舍信息：“面向学生性别”必须填写，否则在宿舍管理中进行宿舍安排、调整操作时将无法获取到该宿舍的房间信息，因为选择房间时是根据学生的性别进行匹配相应性别的房间类型，例男生只能分配到男生宿舍。
特别功能1：如上图中新增宿舍信息界面中的“批量保存”功能
注：该功能主要用于进行批量新增房间，例新增房间为“301-328”。
· 操作步骤：如下图

（1）首先点击“宿舍信息”；

（2）再点击“新增”；

（3）输入宿舍信息，点击“批量保存”按钮；注：输入房间号是一定要输入开始的房间号，例“301”

（4）输入批量新增的房间数，例增加“301-328”房间的话，即为28间房间。
（5）点击“确定”按钮。
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特别功能2：如下图中的“批量修改”功能

注：该功能主要用于进行批量修改房间的信息，例修改房间面向学生新别为“男”。

· 操作步骤：如下图

（1）首先点击“宿舍信息”；

（2）选择需要修改的房间号，再点击“批量修改”；

（3）输入需要修改的房间信息，点击“保存”按钮；
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2、宿舍字典管理

 2.1房间类型
· 菜单位置：宿舍管理里设置(宿舍字典管理(房间类型

· 操作步骤：如下图

（1）首先点击“房间类型”；
（2）再点击“新增”；
（3）输入房间类型信息，单击“保存”按钮。
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 2.2宿舍调动原因

· 菜单位置：宿舍管理里设置(宿舍字典管理(宿舍调动原因

· 操作步骤：如下图

（1）首先点击“宿舍调动原因”；
（2）再点击“新增”；
（3）输入宿舍调动原因，单击“保存”按钮。
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 2.3宿舍违纪类别

· 菜单位置：宿舍管理里设置(宿舍字典管理(宿舍违纪类别 

· 操作步骤：如下图

（1）首先点击“宿舍违纪类别”；
（2）再点击“新增”；
（3）输入宿舍违纪类别，单击“保存”按钮。
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 2.4人员类别

· 菜单位置：宿舍管理里设置(宿舍字典管理(人员类别

· 操作步骤：如下图

（1）首先点击“人员类别”；
（2）再点击“新增”；
（3）输入人员类别，单击“保存”按钮。
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二、学生住宿管理（系统管理员、学生角色）

· 功能描述
学校管理老师可以直接维护零星的学生住退调、批量退宿、房间对调、的情况。

新生分宿以及校区搬迁：学校管理老师可以分配资源给各个学院，由学院管理老师或者学校管理老师直接将学生安排到宿舍床位。分宿功能提供自动分配和手工分配两种模式，自动分配后也可以手工微调。

日常住退调申请：做成流程说明以及申请表格下载供学生使用。

学生可以查看个人的住宿信息、下载宿舍申请表格、查看宿舍申请流程。
1、宿舍管理
 1.1宿舍安排

· 菜单位置：学生住宿管理(宿舍管理(宿舍安排

· 操作步骤：如下图

（1）首先，点击“宿舍安排”，勾选需要入住的学生，点击“安排入住”，如
图1；
（2）选择安排入住房间，点击“确定”按钮，如图2；
（3）选择“调动原因”，点击“确定”按钮，如图3。
注：宿舍系统除了直接“安排入住”功能外，还提供导入EXCLE表格功能，首先下载导入模板，将宿舍安排的信息输入到“导入模板”表格中，然后点击“导入”按钮，将已安排宿舍信息导入到宿舍系统。宿舍系统会自动匹配系统学生的信息。
特别注意：点击“安排入住”时系统会默认选择学生所在的“入住院系、入住年级”（注：选择这两个条件的话，系统会将目前这个院系和年级已住的宿舍中还存在空房间的宿舍筛选出来，这样可以尽量将相同院系、相同年级的学生安排在同一个宿舍。），如果要分配的宿舍不在这个院系的话，建议点击“重置”按钮再输入要查找的房间条件即可。
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图1
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图2
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图3
注意事项：
（1）宿舍安排操作时，勾选要安排入住的学生后，选择房间时“必须且只能选择一个房间”无法选择多个房间。
（2）宿舍安排：选择学生后点击安排入住后只能获取到对应性别的房间号。
特殊功能：
在宿舍安排操作时，在“学生”输入框中可以输入多个学生的“学号”或者“姓名”进行查询，每个“学号”或“姓名”用逗号“,”隔开，例“郑，蔡，林，庄”或者“0735,1258,4221,2190”。如下图1、2所示：
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 1.2宿舍管理

· 菜单位置：学生住宿管理(宿舍管理(宿舍管理
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注意事项：

（1）宿舍管理操作时，勾选要安排入住的学生后，选择房间时“必须且只能选择一个房间”无法选择多个房间。
（2）宿舍管理：进行宿舍调整、宿舍交换时只能选择相同性别的学生。

特殊功能：
在宿舍管理操作时，在“学生”输入框中可以输入多个学生的“学号”或者“姓名”进行查询，每个“学号”或“姓名”用逗号“,”隔开，例“关，江，林，李”或者“11101,1155，1149，3113”。如下图1、2所示：
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 1.2.1宿舍调整：
· 操作步骤：如下图

（1）首先，点击“宿舍管理”；
（2）勾选需要进行宿舍调整的学生，点击“宿舍调整”按钮，如图1；
（3）勾选给该学生调整后入住的房间，选择“调动原因”，点击“确定”按钮，如图2。
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图1
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图2

 1.2.2宿舍交换：

· 操作步骤：如下图

（1）首先，点击“宿舍管理”；
（2）勾选需要进行宿舍交换的学生，点击“宿舍交换”按钮，如图1；
（3）选择“调动原因”，点击“确定”按钮，如图2。
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图1
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图2

 1.2.3退宿：

· 操作步骤：如下图

（1）首先，点击“宿舍管理”；
（2）勾选需要进行退宿的学生，点击“退宿”按钮；
（3）选择“调动原因”，点击“确定”按钮。
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 1.2.4延缓退宿登记：

· 操作步骤：如下图

（1）首先，点击“宿舍管理”；
（2）勾选需要进行延缓退宿登记的学生，点击“延缓退宿登记”按钮；
（3）选择“延至日期”，点击“确定”按钮。
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 1.3延缓退宿
· 操作步骤：如下图

（1）首先，点击“延缓退宿”；
（2）勾选需要修改缓退时间的学生，点击“修改”或“批量修改缓退时间”按钮；
（3）选择“延至日期”，点击“确定”按钮。
注：除了延缓退宿，该功能模块还可以对延缓退宿的学生进行“退宿”操作。
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 1.4批量退宿

· 操作步骤：如下图

（1）首先，点击“批量退宿”；
（2）设置查询条件筛选需要批量退宿的学生，点击 “查询”按钮；
（3）确认筛选的学生是否符合退宿条件，点击“批量退宿”按钮。
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2、学生宿舍信息（学生角色）

· 菜单位置：学生住宿管理(学生宿舍信息(宿舍信息
· 操作步骤：如下图
（1）首先点击“学生宿舍信息”；

（2）再点击“宿舍信息”；
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3、宿舍申请表格维护（系统管理员、学生角色）

· 菜单位置：学生住宿管理(宿舍申请表格维护

· 操作步骤：如下图
（1）首先点击“宿舍申请表格维护”；
（2）再点击“新增”；
（3）输入新增附件信息，上传附件，点击“保存”按钮。
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学生角色:
· 菜单位置：学生服务(宿舍申请表格维护

· 操作步骤：如下图；
（1）首先点击“宿舍申请表格维护”；
（2）查看申请宿舍住退调业务流程，下载宿舍调整申请表格。
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4、批量换宿

该功能一般在给旧生分配宿舍或大规模调动宿舍时用，确保同宿舍学生换宿后为同宿。

· 菜单位置：学生住宿管理(批量换宿

· 操作步骤：如下图
（1）首先点击“批量换宿”；
（2）设置查询条件筛选符合换宿的学生，勾选需要批量换宿学生的旧房间号；
（3）设置查询条件筛选符合换宿的房间，勾选换宿学生调入新宿舍的房间号；
（4）最后，点击“换宿”按钮。
注意事项：左边选项框中的学生信息，不勾选的话默认是以查询的结果；右边选项框中的房间信息，不勾选的话默认也是以查询的结果。一般进行批量换宿的话不用勾选。
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5、宿舍批次管理
该功能一般在给新生分配宿舍或大规模调动宿舍时用。

批次分配：批次类别选择“老师安排”；分配类别：“院系分配”是指房源分配给各个院系；“院系二次班级分配”是指房源可以分配到班级。
· 菜单位置：学生住宿管理(宿舍批次管理
5.1新增批次
· 操作步骤：如下图

（1）首先点击“宿舍批次管理”；
（2）再点击“新增”；
（3）输入批次维护信息：例批次类别，选择“老师安排”；“分配类别”选择“院系分配”或者“院系二次班级分配”，单击“保存”按钮。
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图1：院系分配
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图2：院系二次班级分配
注意事项：新增的批次目前只能新增两个批次，即新增2013级的本科生，面向性别为“男”和“女”两个批次，如果在新增的批次中“面向学生年级、面向层次、面向性别”等条件跟已经创建的批次相同的话，无法再创建批次。

5.2分配房源
注意事项：在进行分配房源时，多个学院的房源可以在一个批次进行分配，只要分别在分配房源界面中选择不同的“分配院系”然后添加对应的宿舍资源分配计划（即添加房源）即可完成操作，不需要每个学院都建议一个批次进行分配宿舍。

· 操作步骤：如下图

（1）首先点击[image: image33.png]


，进入分配房源界面；
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（2）选择该批次的分配院系；
（3）再点击“拟定宿舍资源分配计划”；
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图1：院系分配
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图2：院系二次班级分配
（4）勾选分配的房源信息后，点击“添加”按钮，完成房源分配。
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（5）下图为完成房源分配界面
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特别注意：分配房源时，一个批次可以多次添加各个院系的房源，不用一个院系建立一个房源分配批，如上图所示。除了以上功能外，房源分配时还可以解决不同院系之间学生同住的房源分配问题，具体操作如下：
例：会计学院与法学院的学生同住“210”宿舍，各住2个学生

第一步，先将“210”宿舍分配其中一个学院（例：会计学院），如下图1所示；
第二步，调整已分配的“210”宿舍床位数，点击“分配床位数”将“分配床位数”修改为“2”，点击“保存”按钮，如下图1所示；
第三步，将“210”宿舍分配给另外一个学院（例：法学院），如下图2所示
    第四步，如下图3所示，“210”宿舍分别分配2个床位给会计学院与法学院。
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图1
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图2
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图3
5.3分配管理员

· 操作步骤：如下图

（1）首先 点击[image: image42.png]SEEER



，就进入为该批次分配院系管理员界面；
（2）点击“分配管理员”；
（3）再点击“新增”按钮；
（4）最后，添加管理员信息，并为其选择所管理院系。
注意事项：在“职工号”输入“工号”或者“姓名”可以自动获取人员信息，该字段提供模糊查询。
另外，一个批次里面可以新建多个分配管理员，如果一个批次里面存在多个学院的宿舍分配时，只要分配管理员选择对应的分配院系即可，这样各个管理员就可以分配各自院系的宿舍。
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关于如何批量导入院系分配管理（辅导员）：

· 操作步骤：如下图

（1）首先 点击宿舍批次管理，就进入为该批次分配院系管理员界面；

（2）点击对应批次“分配管理员”中“分配”按钮；

（3）再点击“导入”按钮；

（4）导入表格后会弹出如图2界面，说明“共28行”，然后点击“执行导入”按钮；
（5）最后，点击“保存”按钮，完成添加管理员信息。
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注意事项：导入表格中的“职工号”是老师的教职工账号，“分配院系”是院系的代码（如图1），下图2是学校的单位代码表。
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5.4、保存分配
当该批次人员都分配完宿舍后可以对该批次进行“保存分配”操作。

注意事项：没有完成“宿舍批次分配”操作的话不要点击“保存分配”按钮。
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6、宿舍批次分配（系统管理员、院系负责人、辅导员）
该功能一般在给新生分配宿舍或大规模调动宿舍时用。
· 菜单位置：学生住宿管理(宿舍批次分配
6.1自动分配

· 操作步骤：如下图

（1）首先点击“宿舍批次分配”；
（2）勾选所要分配批次，点击“自动分配”按钮，如图1；
（3）有选择性的设置学生、宿舍信息排序、区分生源地或空房间，点击“确定”按钮，如图2，图3为勾选后的效果图。
特别注意：进行自动分配宿舍时，建议学生信息排序方式选择“专业、班级、学号”和勾选“是否区分生源地”，这样可以避免宿舍分配时会把班级里面同一个地方的学生分配到同一个宿舍。默认是勾选“是否区分生源地”，这样可以尽量将同一个生源地的学生分开。
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图1
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图2
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图3

6.2手动分配

· 操作步骤：如下图

（1）首先点击“宿舍批次分配”；
（2）勾选所要分配批次，点击“手动分配”按钮，如图1；
（3）勾选待分配学生，再勾选待分配房间，最后点击“分配”按钮，如图2。
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图1
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图2

6.3分配调整
注意事项：宿舍交换只能选择两名学生

· 操作步骤：如下图

（1）首先点击“宿舍批次分配”；
（2）勾选所要分配批次，点击“分配调整”按钮，如图1；
（3）勾选需要进行分配调整学生，最后点击“宿舍调整”或“宿舍交换”按钮，进行相应的操作，如图2。
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图1
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图2
6.4查看房源
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6.5院系或者辅导员：

院系或者辅导员的“宿舍分配管理（院系）”如下图所示，具体操作同上
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三、宿舍日常管理（学生、各级管理员角色）
· 功能描述
学校管理老师可导入或者维护宿舍楼卫生检查的情况。

学校管理老师可维护宿舍违纪的情况，可供辅导员和学院等老师查看。

学校管理老师可维护宿舍来访情况。

学校管理老师可维护楼栋管理员的基本情况。

学校管理老师可处理宿舍物品报修情况。
物品报修：学生(宿舍区管理员(中心办公室。学生可在系统中反馈修理情况。

1、宿舍卫生检查（宿舍管理员角色）

· 菜单位置：宿舍日常管理(宿舍卫生检查

· 操作步骤：如下图

（1）首先，点击“宿舍卫生检查”；
（2）点击“新增”按钮；
（3）填写具体宿舍卫生检查情况，点击“保存”按钮；
注：也可以下载excel表格模板批量导入卫生检查情况。
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2、宿舍违章违纪（宿舍管理员角色）

· 菜单位置：宿舍日常管理(宿舍违章违纪

· 操作步骤：如下图

（1）首先，点击“宿舍违章违纪”；
（2）点击“新增”按钮；
（3）填写具体违章违纪情况，点击“保存”或“保存到该宿舍所有人”按钮。
注：点击“保存到该宿舍所有人”按钮，该宿舍所有人将新增违章违纪记录。
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3、宿舍违章违纪查询（系统管理员、辅导员、院系负责人角色）

· 菜单位置：宿舍日常管理(宿舍违章违纪查询
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4、楼栋管理员设置（系统管理员角色）

· 菜单位置：宿舍日常管理(楼栋管理员设置

· 操作步骤：如下图

（1）首先，点击“楼栋管理员设置”；
（2）点击“新增”按钮；
（3）填写楼栋管理员的相关信息，点击“保存”按钮。
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5、宿舍外来人员登记

· 菜单位置：宿舍日常管理(宿舍外来人员登记
· 操作步骤：如下图

（1）首先，点击“宿舍外来人员登记”；
（2）点击“新增”按钮；
（3）填写具体外来人员信息，点击“保存”按。
[image: image63.png]Sd spserumenan > SHIHR - 8es meawEEn £ Guns  suEm Mas
B Qrerzan . ”
@ (Jesewes (3 s T B, W ® um
aQressrz TSR RN
Hrezees [oFs | x == = L ML v | FUA GeeREEEE | a)E P2
Dreeses Kl B ®pARE Al EES) EeE SWEARR  WEARS  WRARE S #E xe
Hrssnseny
=l “EE iﬁé HEARGESE
e SRS o w8 (e C0 : .
[l BTN -]
@Quess EPE: (. Jo [E— °
SHBAR & WBATS: o
SRANRAR
WHEARLE: 4;;“7’%* S R Vo
e x e ~o
R B SRR
EFEM: B BT

A R B, %
BREE D)




6、宿舍物品报修受理（宿舍管理员、楼栋/区域管理员角色）

· 菜单位置：宿舍日常管理(宿舍物品报修受理
6.1、待受理

· 菜单位置：宿舍日常管理(宿舍外来人员登记(待受理

· 操作步骤：如下图

（1）首先，点击“待受理”；
（2）勾选需要报修受理的信息，点击“受理”或“批量受理”按钮；
（3）填写报修受理信息或批量受理信息，点击“受理”按钮。
受理
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批量受理
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6.2、待处理（已受理）

· 菜单位置：宿舍日常管理(宿舍外来人员登记(待处理（已受理）
· 操作步骤：如下图

（1）首先，点击“待处理（已受理）”；

（2）勾选需要报修处理的信息，点击“处理”或“批量处理”按钮；

（3）填写报修处理信息或批量处理信息，点击“处理”按钮。
处理
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批量处理
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6.3、已处理

· 菜单位置：宿舍日常管理(宿舍外来人员登记(已处理
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6.4、全部

· 菜单位置：宿舍日常管理(宿舍外来人员登记(全部
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四、校外人员住宿管理（宿舍管理员角色）

· 功能描述
学校管理老师维护校外人员的基本信息以及其住宿情况。
1、其他人员管理

· 菜单位置：校外人员宿舍管理(其他人员管理

· 操作步骤：如下图

（1）首先，点击“其他人员管理”；

（2）点击“新增”按钮；

（3）填写校外人员具体信息，点击“保存”按钮。
注：也可以下载excel表格模板批量导入校外人员信息。
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2、其他人员宿舍管理

· 菜单位置：校外人员宿舍管理(其他人员宿舍管理

2.1宿舍安排

· 菜单位置：校外人员宿舍管理(其他人员宿舍管理(宿舍安排
· 操作步骤：如下图

（1）首先，点击“宿舍安排”；

（2）勾选需要安排入住的校外人员，点击“安排入住”按钮；

（3）填写住宿信息，点击“确定”按钮。
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2.2宿舍管理

· 菜单位置：校外人员宿舍管理(其他人员宿舍管理(宿舍管理

· 操作步骤：如下图

（1）首先，点击“宿舍管理”；

（2）勾选需要进行“宿舍调整”或“宿舍交换”的人员，点击“宿舍调整”或“宿舍交换”按钮；

（3）点击“确定”按钮。
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五、查询统计
· 功能描述
学校管理老师可以进行以下操作：住宿信息查询、住宿信息统计、楼栋信息统计、各学院各类型在校人数住宿情况统计、宿舍调动日志管理、宿舍平面图展示、宿舍剩余床位情况统计、学生住宿分布及住宿情况统计、学生住宿情况楼栋统计。
1、住宿信息查询
· 菜单位置：查询统计(住宿信息查询

· 操作步骤：如下图

（1）首先，输入查询条件；

（2）点击“查询”按钮。
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2、住宿信息统计

· 菜单位置：查询统计(住宿信息统计

· 操作步骤：如下图

（1）首先，选择查询条件校区名称、宿舍区名称；

（2）点击“查询”按钮。
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3、楼栋信息统计

· 菜单位置：查询统计(楼栋信息统计

· 如下图所示：
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4、各学院各类型在校人数住宿情况统计表

· 菜单位置：查询统计(各学院各类型在校人数住宿情况统计表
· 操作步骤：如下图

（1）首先，选择查询条件学院名称、学生类别；

（2）点击“查询”按钮。
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5、宿舍调动日志管理

· 菜单位置：查询统计(宿舍调动日志管理
· 操作步骤：如下图

（1）首先，输入查询条件；

（2）点击“查询”按钮。

注：宿舍调动日志查看除了以上的常规查询条件，还可以通过如下图2中所示，通过“自定义查询”进行高级查询。
（具体操作如下：点击“自定义查询”(选择需要查询的条件(点击“添加”按钮(完成添加条件操作后，点击“查询”按钮。）
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图1
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图2
6、宿舍平面图展示

· 菜单位置：查询统计(宿舍平面图展示
· 操作步骤：如下图

单击宿舍楼名称；
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7、宿舍剩余床位情况

· 菜单位置：查询统计(宿舍剩余床位情况
· 操作步骤：如下图

（1）首先，选择查询条件宿舍区名称、宿舍楼名称；

（2）点击“查询”按钮。
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8、学生住宿分布及住宿情况统计表

· 菜单位置：查询统计(学生住宿分布及住宿情况统计表
· 如下图所示：
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9、学生住宿情况楼栋统计一览表

· 菜单位置：查询统计(住宿信息统计

· 如下图所示：
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六、学生服务（学生角色）
· 功能描述
学生可进行宿舍物品报修申请。
宿舍物品报修申请

该功能只有入住宿舍的用户才有该权限，也是只有学生才有这个功能权限，管理员没有该权限。

· 菜单位置：学生服务(学生宿舍物品报修申请

· 操作步骤：如下图

（1）首先，点击“学生宿舍物品报修申请”；

（2）点击“申请”按钮；

（3）填写报修申请信息，点击“提交”按钮。

注：“保存”按钮只能暂存，没有提交确认；
“打分”可以对已经完成报修处理的情况进行打分。
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七、楼栋管理（楼栋管理员角色）
· 功能描述
学校管理老师可维护贵重物品出入情况。

宿舍贵重及大件物品出入登记

该功能只有授权为楼栋管理员才有该功能模块权限，本功能只能获取到授权宿舍楼里面学生的学号，无法获取到其他宿舍楼学号，管理员也没有这个权限。

· 菜单位置：楼栋管理(宿舍贵重及大件物品出入登记

· 操作步骤：如下图

（1）首先，点击“宿舍贵重及大件物品出入登记”；

（2）点击“登记”按钮；

（3）填写贵重及大件物品出入信息，点击“保存”按钮。
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八、系统菜单、用户授权（宿舍管理员角色）

· 功能描述
学校管理老师进行宿舍系统菜单权限、用户权限的授权操作。
1、授权院系宿舍系统账号
· 菜单位置：“学工系统”的“系统管理(权限管理(用户组管理
· 操作步骤：如下图

（1）首先，点击“学院宿舍管理人员”；

（2）点击“编辑”按钮；

（3）“从用户表中获取”选择用户后保存。如下图所示：
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2、授权学校宿舍管理员
· 菜单位置：“学工系统”的“系统管理(权限管理(用户组管理
· 操作步骤：如下图

（1）首先，点击“学校宿舍管理人员”；

（2）点击“编辑”按钮；

（3）“从用户表中获取”选择用户后保存。如下图所示：
备注：其中“学校宿舍管理员（本部）”这个用户组是针对校本部宿舍管理员账号。
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3、用户角色菜单权限授权
· 菜单位置：“学工系统”的“系统管理(权限管理(角色管理
· 操作步骤：例，如下图

（1）首先，点击“学院宿舍管理人员”；

（2）点击“编辑”按钮；

（3）勾选需要授权的菜单。如下图所示：
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4、授权过程中常见问题
例：学院或者学校老师的账号授权后，打开”查询统计(住宿信息查询”选择“学院”时无法获取本学院名称，如下图1所示。

原因：由于没有在“学工系统”中的“思政管理(院系学工负责人”添加账号人员名单，授权账号可查询学院的权限，所以无法获取到所在学院名称。

解决：在“学工系统”中的“思政管理(院系学工负责人”添加账号即可查询本学院信息，如下图2所示。
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